
INSTRUCTIVO FORMATO INDIVIDUAL DEL SISTEMA NACIONAL DE 
RECAUDOS DEL BANCO DE BOGOTA 

 
 
 

Por favor tenga en cuenta esta información para el diligenciamiento del formato 
de recaudos: 
 
1. Fecha: diligenciar año, mes y día de la presentación del comprobante 
2. Este campo no se debe diligenciar. 
3. Tipo de cuenta: Marcar con X el tipo de cuenta Ahorros. 
4. Indicar el número de la Cuenta: 484-23239-2 
5. Nombre del cliente recaudador o Empresa: Fundación Universidad del 
Valle.  
6. Referencia 1: Diligenciar en este campo el número de su cedula o nit (en 
caso de ser empresa) 
7. Referencia 2: Diligenciar en este campo el código del diplomado 344 
8. Digite la cantidad consignada en Efectivo, Cheque y Valor Total a pagar. 
9. Forma de Pago: Cuando se recibe cheque como medio de pago, se deben 
diligenciar los datos de 
Código de Banco, No. de cuenta del cheque, No. del Cheque y Ciudad o Plaza 
10. Este campo no se digita 
11. Nombre del usuario que realiza el pago y teléfono. 
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